
TUTORIAL PARA 
REALIZAR “ACM” EN 

OMNI MLS



ACM EN OMNI MLS
Paso 1. Accede a la plataforma Omni MLS desde tu cuenta 21 Online, dando clic en el 
botón “Omni MLS” ubicado en el “Dashboard Principal” .



ACM EN OMNI MLS Paso 2. Selecciona y da clic en el icono de MLS. 



ACM EN OMNI MLS
Paso 3. Despliega el menú Buscar y da clic en la opción de busqueda 
correspondiente. 



ACM EN OMNI MLS Paso 4. Selecciona los filtros requeridos  y da clic en la opción Mapa. 



ACM EN OMNI MLS
Paso 5. Escribe la ciudad deseada y espera que te lo muestre el buscador para 
seleccionarlo y da clic. 



ACM EN OMNI MLS
Paso 6. Utiliza la herramienta polígono, lapiz, rectangulo para delimitar la 
busqueda de acuerdo a la zona deseada y da clic en Resultados. 



ACM EN OMNI MLS Paso 7. Analiza y Selecciona  las opciones de la propiedades deseadas y da clic
en ACM. 



ACM EN OMNI MLS Esta ruta te llevara al proceso de creacion de  ACM 
incluyendo  las propiedades de busqueda que 
agregaste.



ACM EN OMNI MLS

Paso 8. Selecciona un contacto previamente registrado en la MLS al que se le
enviara el ACM, escoge el idioma deseado y en la parte de descripción escribe
como deseas diferenciar el ACM de los demás.

En el caso de no tener registrado cliente da clic en “Crear un Nuevo Contacto”.



ACM EN OMNI MLS

Completa los datos requeridos para registrar tu nuevo contacto en la MLS, al 
finalizar da clic en el botón “Guardar”. 



ACM EN OMNI MLS Paso 9.  Da clic en la pestaña “Páginas” y selecciona del cuadro de paginas disponibles los 
elementos que desees incluir en tu ACM. 

Si cuentas con algún formato en PDF 
personalizado que quieras agregar a tu 
ACM da clic en “Subir páginas 
personalizadas”.

En el cuadro Páginas 
seleccionadas ordena y edita
los elementos previamente 
seleccionados de acuerdo a tu 
preferencia.



ACM EN OMNI MLS

Ordena los elementos seleccionados  
de acuerdo a tu preferencia 
utilizando las flechas arriba - abajo, 
y/o elimina cualquier elemento que 
quieras quitar. Con la ”x” roja.

Si quieres establecer esta selección como 
predeterminada, da clic aquí.

La opción “Restaurar predeterminados” 
sirve para deshacer algun cambio realizado a la selección 
predeterminada.

La opción “Borrar” sirve para eliminar 
todas los elementos de las páginas 
seleccionadas.



ACM EN OMNI MLS

Paso 10. Da clic en la pestaña 
“Propiedad en Cuestion” y completa 
los detalles de la propiedad con las 
caracteristicas escenciales y sube una 
fotografía de esta.

El Total de M2 se refiere a los M2 de 
construcción.

DEM: Dias en el Mercado. Si ha 
estado en promoción previamente.



ACM EN OMNI MLS

En los campos personalizados de 
“Detalles de la Propiedad” puedes 

agregar información como: amenidades, 
accesos, o alguna característica especial En el cuadro  “Ubicación en mapa”; Al darle clic en “Localizar” podemos ubicar 

dicha propiedad en el mapa y así obtener las coordenadas exactas. 

Al finalizar de completar la información, dar clic en el botón 
“Listo”.



ACM EN OMNI MLS

Paso 11. Da clic en la pestaña 
“Carátula” y verifica la información 

tuya y del contacto a quien enviaras el 
ACM.



ACM EN OMNI MLS
Confirma que la selección de propiedades es la apropiada
para tu ACM y si deseas agregar alguna otra lo podrás
realizar desde el botón “Agregar listados”.

Puedes agregar propiedades que buscaste y guardaste previamente desde la opción del
carrito.



ACM EN OMNI MLS

Paso 12. Da clic en la pestaña
“Mapa” para visualizar la ubicación
de tu propiedad con respecto a la
ubicación de las propiedades
comparables.

Guía de colores:

Verde – Activa
Naranja – Pendiente

Azul – Vendida
Morado – Retirada
Negro - Cancelada



ACM EN OMNI MLS

Si existe alguna diferencia entre el
número de habitaciones o número de
baños de tu propiedad y las
comparables; asignas un valor
monetario a la construcción y esa
cantidad la agregas al cuadro “Valor
en Función” para que el sistema
realice los ajustes pertinentes.

Paso 13. Da clic en la pestaña “Ajustes”.



ACM EN OMNI MLS

Paso 14. Da clic en la pestaña “Precio”
para obtener el resumen de los precios
sugeridos por la herramienta.
Están divididos en 4 parámetros.
El precio sugerido para la propiedad sería

el “Promedio”.

En este espacio puedes sugerir un precio
ideal de acuerdo a la información obtenida
de los precios comparables.



ACM EN OMNI MLS

En la opción ”Ver ACM” puedes visualizar como
se presentará el ACM a tu cliente y también
podrás descargarlo en formato PDF y así poderlo
imprimir.

Paso 15. Da clic en la pestaña “Terminar” para
visualizar las páginas seleccionadas y así mismo el
resumen de tu ACM .



ACM EN OMNI MLS

En la opción “Enviar ACM por Correo-e”
puedes enviarlo a tu cliente, recuerda confirmar
los datos correctamente antes de dar clic en el
botón “Enviar”.



ACM EN OMNI MLS

Paso 16. Da clic en el icono “Guardar” para
salvar cualquier cambio realizado en tu ACM.



GRACIAS


